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JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
APSKAITININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés grupé — vykdomosios grandies specialistas.

2. Pareigybés lygis — B lygis.

3. Pareigybés paskirtis — buhalterinés apskaitos organizavimui, teisingy ataskaitiniy
duomeny ir finansinés atskaitomybés pateikimui LR jstatymy nustatyta tvarka.

4. Lietuvos profesijy klasifikatoriaus (LPK) kodas 2411.

5. Apskaitininkas tiesiogiai pavaldus vyriausiajam finansininkui.

1. SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Apskaitininko pareigoms prilmamas asmuo turi atitikti $iuos reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnysis iSsilavinimas ar vidurinis iSsilavinimas su
profesija.

6.2. turéti ne maziau kaip 3 mety darbo patirtj su pareigybés funkcijomis susijusioje srityje;

6.3. buti susipazings su Darbo kodeksu, pagrindiniais teisés aktais, reglamentuojanciais
biudzetiniy jstaigy veikla;

6.4. mokéti dirbti VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine
sistema (VSAKIS), dokumenty valdymo sistema Integrra, mokéti dirbti MS Office programiniu
paketu;

6.5. Biti susipazinus Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus apskaitos standartus,
Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma, Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros
Istatyma, kitus teisés aktus, reglamentuojancius biudzetiniy jstaigy veikla ir buhaltering apskaita;

6.6. gebéti savarankiSkai valdyti, kaupti ir analizuoti informacija, rengti ataskaitas,
dokumentus ir kitus jstaigos vidaus tvarkomuosius rastus;

6.7. buti susipazines Su Bibliotekos vidaus tvarkos taisyklémis, darby saugos ir sveikatos
instrukcijomis ir jy laikytis.

I11. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Apskaitininkas privalo uztikrinti buhalteriniy jrasy tiksluma, uztikrinti finansiniy tkiniy
operacijy teisétumo, bibliotekos 1¢S5y naudojimo nustatyta tvarka ir tinkamo dokumenty
iforminimo kontrolg; taikyti buhaltering apskaitg reglamentuojancius teisés aktus, vieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS), laiku pateikti vyriausiajam
finansininkui duomenis;

7.1. vykdyti materialaus ir nematerialaus turto, atsargy gavimo, islaidavimo ir nura§ymo
apskaita, veda analiting apskaitg pagal atskirus filialus;

7.2. ruosti reikiamus duomenis jstaigos biudZeto planavimui,

7.3. formuoti buhalterines bylas pagal patvirtinta dokumentacijos plang ir nustatyta tvarka
perduoda jas j archyva;

7.4. organizuoti kasos darbo funkcijas, laikantis kasos darbo organizavimo taisykliy;



7.5. formuoti buhalterinés apskaitos registrus uz ataskaitinj laikotarpj;

7.6.rengti metinés turto ir piniginiy 1éSy inventorizacijos aprasus-sutikrinimo Zziniara$cius,
apskaitoje uzregistruoti inventorizacijos rezultatus;

7.7 atlieka atsiskaitymy su debitoriais ir kreditoriais apskaita, rengia suderinimo aktus;

7.8. atlikti Kitus su tiesioginiy pareigy vykdymu susijusius darbus Bibliotekos direktoriaus
ir vyriausiojo apskaitininko pavedimu.

IV. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

8. Su pareigybés apraSymu, papildymais ir pakeitimais darbuotojas supazindinamas darbo
vietoje tai patvirtinant paraSu.
9. Pareigybés aprasyma, jo papildymus, pakeitimus tvirtina direktorius.

Susipazinau ir sutinku, pareigybés apraSymo kopijg gavau:

Apskaitininkas

(vardas, pavardé)

Parasas

Data




