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JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS APSKAITININKO

PAREIGYBES APRASYMAS
| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Jurbarko rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka)

apskaitininko pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

Pareigybés lygis — B.

Pareigybés paskirtis — vykdyti Bibliotekos finansinés apskaitos operacijas, tvarkyti
apskaitos dokumentus, uZtikrinti apskaitos duomeny tikslumg bei savalaikj jy
registravima.

4. Apskaitininkas tiesiogiai pavaldus Bibliotekos vyriausiajam finansininkui.
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I SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

5. Darbuotojas, einantis apskaitininko pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj ar jam prilygintg socialiniy moksly srities

ekonomikos, finansy, apskaitos ar vadybos krypties iSsilavinimg;

5.2. turéti darbo patirties finansinés apskaitos srityje — privalumas;

5.3. iSmanyti ir gebéti taikyti praktikoje finansinés apskaitos principus, biudzetiniy

jstaigy veiklg reglamentuojanCius teisés aktus, dokumenty rengimo, tvarkymo ir

apskaitos taisykles, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standarty

pagrindus;

5.4. moketi dirbti finansy valdymo ir apskaitos sistemomis, dokumenty valdymo

sistema DBSIS, ,Microsoft Office“ programiniu paketu bei kitomis darbui reikalingomis

informacinémis sistemomis;

5.5. gebéti savarankisSkai planuoti ir organizuoti savo darbg;

5.6. gebéti sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija;

5.7. mokéti taisyklingg lietuviy kalba;

5.8. gebéti dirbti komandoje, laikytis profesinés etikos principy ir konfidencialumo

reikalavimy.

I SKYRIUS
FUNKCIJOS

6. Apskaitininkas vykdo Sias funkcijas:

6.1. tvarko ilgalaikio ir trumpalaikio turto apskaitg;

6.2. vykdo atsargy ir materialiniy vertybiy apskaita;

6.3. registruoja ukines operacijas pagal pateiktus apskaitos dokumentus;

6.4. tvarko atsiskaitymy su tiekéjais ir kitais debitoriais bei kreditoriais apskaita;



6.5. rengia apskaitos registrus ir kitus apskaitos dokumentus;

6.6. dalyvauja inventorizacijos procese, rengia inventorizacijos dokumentus;

6.7. vykdo kasos operacijy apskaitg pagal kompetencijg;

6.8. tvarko avanso apyskaity apskaita;

6.9. rengia ir sistemina finansinés apskaitos dokumentus;

6.10. uztikrina apskaitos dokumenty saugojimg ir archyvavimg teisés akty nustatyta
tvarka;

6.11. teikia informacijg vyriausiajam finansininkui pagal kompetencija;

6.12. pagal kompetencijg pavaduoja vyriausigjj finansininkg jo nedarbingumo, atostogy
ar komandiruotés metu;

6.13. vykdo kitus vyriausiojo finansininko ar Bibliotekos direktoriaus pavedimus,
susijusius su pareigybés funkcijomis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Apskaitininkas atsako:

7.1. uz tinkamg Siame pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy vykdyma;

7.2. uz apskaitos dokumenty ir duomeny teisinguma;

7.3. uz savalaikj apskaitos dokumenty registravima;

7.4. uz dokumenty ir duomeny sauguma bei konfidencialuma;

7.5. uz darbo drausmes, profesinés etikos ir vidaus tvarkos taisykliy laikymasi;

7.6. uz Lietuvos Respublikos teisés akty, reglamentuojanciy finansine apskaitg,
laikymasi pagal savo kompetencija.

Su pareigybés apraSymu susipaZzinau ir sutinku:

(darbuotojo vardas, pavarde, parasas, data)



