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JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES VIEéOS_IOS BIBLIOTEKOS PASTATO
ADMISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jurbarko rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos pastato administratoriaus pareigybé
yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — Pastato administratoriaus pareigybé yra reikalinga atlikti
smulkius vidaus patalpy, pastato iSorés einamojo remonto ir veikianCiy sistemy bei
jrenginiy prieziaros darbus, Ukiniam, buitiniam inventoriui remontuoti, smulkiam patalpu,
baldy remontui atlikti, inventoriaus perkélimo darbams atlikti, materialiniy vertybiy
saugojimui ir tausojimui uztikrinti.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Bibliotekos direktoriui.

Il. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. Turéti techninio profilio aukstajj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima;

5.2. Mokéti bent vieng ES Saliy (angly ar vokiec€iy) kalbg B1 lygiu;

5.3. Turéti Plataus profilio liftininko kvalifikacijg;

5.4. Dirbti ,Microsoft Office® programy paketu, naudotis informacijos ir komunikacijos
technologijomis, informacijos paieskos, sisteminimo, apdorojimo technologijomis;

5.5. Bati susipaZzines su Bibliotekos nuostatais, vidaus tvarkos taisyklémis, Siuo
pareigybés aprasymu, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis pagal vykdomas
darby rasis; Zinoti ir lakytis darbo saugos instrukcijy, dirbant su jvairiais jrankiais bei
priemonémis ir vykdyti prieSgaisrinés saugos ir elektrosaugos taisykliy reikalavimus;

5.6. Gebéti bendrauti su Zzmonémis, dirbti komandoje, pasiZzyméti tokiomis asmeninémis
savybémis  kaip  atsakingumas, pareigingumas, tolerancija, kdrybiSkumas,
geranoriSkumas, iniciatyvumas, gebéjimas vengti konflikty;

5.7. Turéti vairuotojo pazymejima, suteikiantj teise vairuoti B kategorijos keliy transporto
priemones.

6. Pastato administratorius privalo zinoti ir iSmanyti:

6.1. Bibliotekos pastato ir padaliniy teritorijos, patalpy iSplanavima;

6.2. Bibliotekos pastato ir padaliniy statiniy, jrengimy bei komunikacijy iSdéstymo planus;
6.3. ISmanyti Bibliotekos pastato ir padaliniy pastaty jrenginiy tvarkymo principus;

6.4. Bibliotekos pastato ir padaliniy statiniy technines savybes;

6.5. Einamojo remonto darby atlikimo terminus, eiliSkumg ir tvarka;

6.6. Vandentiekio, kanalizacijos, lifto, elektros sistemy technologijas ir reikalavimus darbui
Su jomis;

6.7. Darbo priemoniy ir jrankiy rasis, jy darbo, veikimo principus, naudojimo taisykles ir
saugojimo tvarka;



6.8. Darbuotojy darby saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés, civilinés saugos,
elektrosaugos, higienos reikalavimus;

6.9. ISmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius darbuotojy saugg ir sveikatg bei kitas
teisés normas, reikalingas tinkamam darbui uztikrinti.

7. Pastato administratorius rapinasi pastaty ir patalpy tvarkingumu bei atitikimu gaisrinés
saugos reikalavimams.

) Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Pastato administratoriaus funkcijos:

8.1. Organizuoti bibliotekos pastato ir padaliniy technine prieziira;

8.2. ]gyvendinti inzineriniy sistemy technine ir Bibliotekai priskirto sklypo priezitra;

8.3. Planuoti pastaty remonto darbu;.

8.4. Zinoti lifto nuolatinés priezitros reikalavimus ir atlikimo tvarka;

8.5. Rupintis, kad prie bibliotekos pastaty priéjimas ir privaziavimas bty visada laisvas;
8.6. UZtikrinti, kad patalpy apSvietimas atitikty normas;

8.7. Inicijuoti biblioteky fizinés aplinkos prieinamuma.

8.8. Kilus gaisrui, vykstant ekstremalioms situacijoms informuoti elektroninémis
priemonémis bendruomene, administracijg ir pagalbos jstaigas;

8.9. Susipazinti su naudojamy darbo priemoniy (jrankiy ir jrenginiy) techninémis
savybémis ir naudojimo taisyklémis;

8.10. Priziureéti lauko aikStele ir jrengimus (dazymas, tvirtinimas ir kita);

8.11. Pranesti Bibliotekos direktoriui apie pastebétus darby saugos, gaisrinés saugos
taisykliy pazeidimu;

8.12. Uzrasyti jstaigos nuomojamos dalies skaitikliy (elektros) duomenis ir juos pateikia
Bendryjy reikaly skyriaus vedéjai;

8.13. Prizidreti, kad visi jrengimai ir elektros instaliacijos baty tvarkinga;

8.14. Pastebéjus gedimus nedelsiant inicijuoti Salinima.

8.15. Organizuoti projekty rengimg, koordinavima;

8.16. Dalyvauti rengiant strateginius, metinius ir kitus veiklos planus arba programas;
8.17. Rengti pristatymus, skaityti informacinius praneSimus darbuotojams ir tikslinéms
grupéms priesgaisrinés saugos mokymo klausimais kvalifikacijos kélimo renginiy metu;
8.18. Tinkamai saugoti jo Zinioje esancCius dokumentus, nustatyta tvarka juos perduoti j
archyva;

8.19. Pavaduoti Bendryjy reikaly skyriaus vedéja ir vairuotojg (ligos, atostogy metu);

8.20. Vykdyti kitus Bibliotekos direktoriaus nurodymus, susijusius su reikalingy darby
atlikimu.

Susipazinau ir sutinku:

SusipaZzinau ir sutinku, pareigybés apraSymo kopijg gavau



