PATVIRTINTA

Jurbarko rajono savivaldybés
vieSosios bibliotekos direktoriaus
jsakymu

2024 m. rugpjacio 30 d. Nr. 2-40

KOMANDIRUOCIY IéLAIQU APMOKEJIMO JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES
VIESOJOJE BIBLIOTEKOJE APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Komandiruo€iy islaidy apmokéjimo aprasas (toliau — AprasSas) reglamentuoja
darbuotojy komandiruoCiy apmokéjimo tvarkg ir saglygas Jurbarko rajono savivaldybés
vieSojoje bibliotekoje (toliau — Biblioteka).

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir Lietuvos
respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzZio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir Kity
komandiruociy iSlaidy apmokéjimo“ (2014 m. gruodzio 15 d. Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimo Nr. 1433 redakcija).

3. Komandiruoté suprantama:

3.1. kaip ji apibréZta Lietuvos Respublikos darbo kodekso 107 straipsnyje, arba,

3.2. Bibliotekos darbuotojo, dirbancio pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojas), iSvykimas
i$ nuolatinés darbo vietos Bibliotekos direktoriaus siuntimu tobulinti kvalifikacijos.

4. Pasiystam j komandiruote darbuotojui per visg komandiruotés laikg paliekama darbo
vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis.

5. Siuntimas j komandiruote Bibliotekoje turi bati jformintas taip, kad buty aiSkus
sprendimg dél siuntimo | komandiruote priémes asmuo, komandiruojamas asmuo
(vardas, pavardé, pareigos), komandiruotés dienos, vieta (vietos), | kurig (kurias)
komandiruojama, komandiruotés tikslas, su komandiruote susijusios iSlaidos (toliau —
komandiruotés iSlaidos), kurias apmoka jstaiga, jeigu bus mokamas, — komandiruotés
iSlaidy avansas (toliau — avansas).

6. Komandiruotés laikas, jskaitant iSvykimo ir grjzimo dieng yra jskaitomas | darbuotojo
darbo laikg. Uz komandiruotés dienas, kurios sutapo su poilsio ar Svenciy dienomis,



darbuotojui mokamas jam nustatytas darbo uzmokestis. Uz poilsio ir Svenciy dienas,
kurios sutampa su komandiruotés laiku, atlyginama tokia tvarka:

6.1. jei darbuotojas poilsio ar Sventine dieng komandiruotéje dirba (vykdo jam pavestas
funkcijas, dalyvauja susitikime, seminare ar kt.) ar praleidzia Sias dienas kelionéje
(iSvykimo ir grjzimo dienos), darbuotojas turi teise | tokios pacios trukmeés poilsj pirmag
darbo dieng po kelionés arba Sis poilsio laikas pridedamas prie kasmetiniy apmokamy
atostogy laiko.

_ Il SKYRIUS _
KOMANDIRUOTES PRASYMUY RENGIMO IR SPRENDIMY DEL
KOMANDIRUOTES REGISTRAVIMO TVARKA

7. Tarnybine komandiruote laikomas darbuotojo iSvykimas tam tikram laikui i$ nuolatinés
darbo vietos direktoriaus siuntimu atlikti tarnybinio pavedimo.

8. ISvykimu i$ darbo vietos laikomas iSvykimas uz Jurbarko rajono riby.

9. Darbuotojas planuojantis vykti ] komandiruote prie$ tris dienas parengia komandiruotes
praSymg (toliau — PraSymas, priedas Nr. 1) dokumenty valdymo sistemoje, praneSdamas
iSvykimo laikg ir kelionés marsruta.

10. Jeigu komandiruoté vyks darbuotojo darbo dieng, poilsio ar Sventine dieng,
darbuotojas prasyme dél vykimo | komandiruote turi nurodyti komandiruotés
kompensavimo budg, numatytg teisés aktuose (tokios pacios trukmés poilsis pirmg darbo
dieng po kelionés arba poilsio laikas pridedamas prie kasmetiniy atostogy, paliekant uz §j
poilsio laikg darbuotojo darbo uzmokestj).

11. Vyresnysis bibliotekininkas informacijai skaitmeniu bddu registruoja prasymag dél
vykimo | komandiruote ir parengia jsakyma:

11.1. Bibliotekos direktorius pasiraSo parengtg jsakymg dokumenty valdymo sistemoje,
jei komandiruoté trunka ilgiau nei dvi dienas, jei vieng dieng (iskyrus, kai komandiruoté
turi  vykti poilsio ir (ar) Svenciy dienomis) jforminama direktoriaus rezoliucija,
patvirtinancCia, kad darbuotojo prasymas iSvykti iS nuolatinés darbo vietos suderintas.
11.2. vyresnysis bibliotekininkas informacijai pasiraSyto skaitmeninio dokumento kopijg
susipazinimui pateikia:

11.2.1. tiesioginiam darbuotojo, vykstancio j komandiruote, vadovui (skyriaus vedéjui);
11.2.2. vyriausiajam jstaigos finansininkui;

11.2.3. darbuotojui pateikusiam prasymag vykti j komandiruote;

11.2.4. darbuotojui atsakingam uz jstaigos darbo laiko apskaitos Zurnalo pildyma.

12. Jeigu darbuotojas | komandiruote vyksta savo asmenine transporto priemone,
prasyme turi bati nurodyta automobilio, kuriuo bus vykstama, marke, modelis, degaly
tipas ir jy naudojimo norma.

[l SKYRIUS
KOMANDIRUO_C':IU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE ISLAIDY
APMOKEJIMAS IR ATSISKAITYMAS UZ KOMANDIRUOTE

13. Darbuotojas grizes i5 komandiruotés per 3 darbo dienas jstaigos vyriausiajam
finansininkui pateikia iS anksto suderintas komandiruotés metu patirtas isSlaidas
patvirtinancius dokumentus;

14. darbuotojui vykusiam | komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje, islaidy
apmokéjimo sistema:

14.1. dienpinigiai mokami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintg Maksimaliy
dienpinigiy dydziy sgrasg ir Dienpinigiy mokejimo tvarkos apra$a, jeigu komandiruoté



trunka ilgiau nei vieng komandiruotés darbo dieng. Dienpinigiy norma Lietuvos
Respublikos teritorijoje yra 28 eury uz kalendorine dieng;

14.2. kompensuojamos nakvynés (gyvenamojo ploto nuomos) iSlaidos. Maksimali
gyvenamojo ploto nuomos norma Lietuvos Respublikos teritorijoje uz vieng dieng yra 145
eury.

14.3. kompensuojamos transporto iSlaidos ir kitos su komandiruote susijusios iSlaidos
(pvz., automobiliy stovéjimo ir saugojimo aikstelése komandiruotés vietovés teritorijoje
iSlaidos, vietinés rinkliavos iSlaidos, registravimosi renginyje mokesciai ar biliety j renginj
pirkimo iSlaidos ir kitos).

14.4. komandiruotés metu asmeninio automobilio sunaudotos kuro sgnaudy iSlaidos
apmokamos jas apskaiciavus remiantis praSyme nurodytais automobilio techniniais
duomenimis;

14.5. jeigu | komandiruote buvo vykstama tarnybiniu automobiliu, komandiruotés metu
sunaudotos kuro sgnaudos apskaiCiuojamos pagal Bibliotekos direktoriaus patvirtintas
degaly sunaudojimo normas.

15. Darbuotojas grjizes i§ komandiruotés per 3 darbo dienas skyriaus vedéjui (arba
Bibliotekos direktoriui) pateikia komandiruotés metu jgyty Ziniy Zodine ataskaits.
Bibliotekos direktorius arba skyriaus vadovas turi teise paprasyti komandiruotés Zodine
ataskaitg pristatyti ir jstaigos darbuotojams.

16. Darbuotojas grjzes iS5 komandiruotés vyresniajam bibliotekininkui informacijai pateikia
komandiruotés pazymejimo popierine ar skaitmenine kopija.

__ IVSKYRIUS _
KOMANDIRUOCIY | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDY APMOKEJIMAS

17. Kai darbuotojas siunCiamas j komandiruote | uzsienio valstybe (valstybes), jam
apmokamos Sios komandiruotés iSlaidos:

17.1. uz dienag, kurig iSvykstama, mokami dienpinigiai, apskaiCiuoti pagal valstybei, j kurig
vykstama, nustatytg dyd;;

17.2. Grjztant i§ komandiruotés iS uZsienio uz dieng, kurig grjztama, mokami dienpinigiai,
apskaiciuoti pagal valstybei, i$ kurios grjZztama, nustatytg dyd;.

17.3. Vykstant | komandiruote j kelias valstybes uz faktiSkai konkrecioje valstybéje iSbutas
komandiruotés dienas nuo atvykimo j tg valstybe dienos mokami dienpinigiai, apskaicCiuoti
pagal tai valstybei nustatytg dyd;.

17.4. Komandiruotés dieng vykstant | kelias valstybes uz tg komandiruotés dieng
mokamas dienpinigiy, apskai€iuoty pagal toms valstybéms nustatytus dydZius, vidurkis,
iSskyrus atvejus, kai | kitg valstybe patenkama deél jungiamojo skrydzio ar atvykstama
tranzitu kita transporto priemone.

17.5. Ne véliau kaip paskutine darbo dieng iki komandiruotés pradzios darbuotojui
iSmokamas ne mazesnis kaip 50 procenty uz komandiruote apskaiciuoty dienpinigiy
avansas. Komandiruotam darbuotojui grjizus i§ komandiruotés, dienpinigiai
perskaiCiuojami ir neiSmokéta dienpinigiy dalis iSmokama ne véliau kaip darbo
uzmokescio mokéjimo diena.

17.6. gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos (jskaitant j apgyvendinimo paslaugas teikianciy
fiziniy ar juridiniy asmeny iSradytus apskaitos dokumentus jtrauktas pusryciy iSlaidas,
jeigu bendra apskaitos dokumente nurodyta suma nevirsija nustatytos gyvenamojo ploto
nuomos iSlaidy normos);

17.7. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

17.7.1. kelionés j uzsienio valstybe (valstybes) ir i$ jos (jy) komandiruotés dienomis, taip
pat dienomis, kai kelioné dél objektyviy priezasCiy negaléjo pasibaigti komandiruotés



dienomis, jskaitant atvejus, kai iS komandiruotés grjztama po vidurnakdio,
visy rusiy transporto priemonémis, iSskyrus lengvuosius automobilius taksi;

17.7.2. uzsienio valstybeés teritorijoje visy rasiy transporto priemonémis;

17.7.3. nuvykimo visy rasiy transporto priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje j oro
ar jury uostg, gelezinkelio ar autobusy stotj ir parvykimo i$S jy komandiruotés dienomis,
taip pat dienomis, kai kelioné del objektyviy priezasCiy negaléjo pasibaigti komandiruotés
dienomis (lengvuoju automobiliu taksi — tik kiek tai susije su nuvykimu (iSvykimu) j oro ar
jury uosta, gelezinkelio ar autobusy stotj miesto, kuriame jie yra, teritorijoje ir parvykimu i$
ju), iskaitant atvejus, kai i komandiruotés grjZztama po vidurnakgio;

17.8. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo islaidos, jskaitant vykstanciyjy j uzsienj
kelioniy draudimg, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy
atsitikimy, kelionés bagazo draudimas, civilinés atsakomybeés draudimas;

17.9. mokeéjimo uz kelius, taip pat transporto priemoneés draudimo ir transporto priemoniy
savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo iSlaidos;

17.10. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant |
komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir Bibliotekos direktoriaus patvirtintas
degaly sunaudojimo normas atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos
transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto priemonés techninius duomenis
(degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu j komandiruote buvo vaziuojama
Bibliotekos transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos sutartj perduota
transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. |sakyme butina
nurodyti transporto priemonés marke, modelj ir valstybinj numersj;

17.11. rySiy (pasto ir telekomunikacijy) iSlaidos;

17.12. automobiliy saugojimo aikStelése uZsienio valstybéje (valstybése) iSlaidos;

17.13. vykstant j konferencijg, simpoziumg, parodg ar kitg renginj, — registravimosi
renginyje mokescio ar biliety j renginj pirkimo iSlaidos;

17.14. kitos su komandiruote susijusios butinos iSlaidos.

18. I8laidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taCiau jtrauktos |j
apgyvendinimo paslaugas teikianciy fiziniy ar juridiniy asmeny iSraSytus apskaitos
dokumentus, neapmokamos.

V SKYRIUS
BAIGAMOSIOS NUOSTATOS

19. Su aprasu darbuotojai supazindami per elektroniniy dokumenty valdymo sistema.

Suderinta

Visuotiniame darbuotojy susirinkime
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. PRASYMAS
DEL KOMANDIRUOTES I
202_m. __d.

Jurbarkas

Prasau leisti dienomis dalyvauti , kurie vyks
(vieta, adresas). Taip pat prasau kompensuoti kuro islaidas, vyksiu nuosavu

automobiliu, marké , valst. Nr. , kuro rusis , suvartojama ____ 1/100 km.

ISvykimo j komandiruote laikas .

Vardas Pavardé



