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JURBARKO RAJONO SAV_IVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
VAIKUY LITERATUROS SKYRIAUS NUOSTATAI

|. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jurbarko rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka) Vaiky
literatros skyrius (toliau — Skyrius) yra Bibliotekos struktirinis padalinys, tiesiogiai
pavaldus Bibliotekos direktoriui.

2. Skyriaus paskirtis — tenkinti vaiky informacinius, kultirinius, edukacinius ir skaitymo
poreikius, skatinti skaitymg, sudaryti sglygas neformaliajam ugdymui, kdrybinei veiklai ir
prasmingam laisvalaikiui. Skyrius savo veikloje siekia uZztikrinti atvirg, saugig, prieinamg
ir SiuolaikiSkg aplinkg vaikams.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu,
Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, kitais Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos kultiros ministro ir kity
kompetentingy institucijy teisés aktais, Bibliotekos nuostatais, Bibliotekos direktoriaus
jsakymais, Bibliotekos darbo tvarkos taisyklémis, kitais Bibliotekos vidaus teisés aktais,
darbuotojy pareigybiy aprasSymais ir Siais nuostatais.

Il. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. Skyriaus uzdaviniai:

4.1. uztikrinti vaiky poreikius atitinkanciy bibliotekos dokumenty ir informacijos iStekliy
prieinamuma;

4.2. skatinti vaiky skaitymg, doméjimagsi literatira, kultGra ir informacija, ugdyti
informacinj, medijy ir skaitmeninj rastinguma;

4.3. organizuoti vaikams skirtas kultdrines, edukacines, kirybines ir neformaliojo
ugdymo veiklas bei sudaryti sglygas prasmingam laisvalaikiui;

4.4. uztikrinti kokybiSky bibliotekos paslaugy vaikams plétrg ir prieinamumg Bibliotekoje
bei jos struktiriniuose teritoriniuose padaliniuose;

4.5. bendradarbiauti su Bibliotekos struktiriniais padaliniais, Svietimo, kultdros,
socialinémis ir kitomis jstaigomis bei organizacijomis, jgyvendinant vaikams ir Seimoms
skirtas veiklas.

5. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, vykdo Sias funkcijas:

5.1. aptarnauja vaikus ir kitus Skyriaus paslaugy vartotojus, teikia dokumenty iSdavimo |
namus ir naudojimosi vietoje, informacines, edukacines, neformaliojo ugdymo,



skaitmenines ir kitas bibliotekos paslaugas;

5.2. registruoja ir aptarnauja vartotojus Lietuvos integralioje biblioteky informacijos
sistemoje (LIBIS), teikia vieSosios interneto prieigos ir kitas elektronines paslaugas;

5.3. pagal Skyriaus kompetencijg formuoja, tvarko, saugo, analizuoja ir aktualina
vaikams skirtg dokumenty fondg, teikia sillymus dél jo komplektavimo ir dokumenty
nurasymo;

5.4. organizuoja renginius, edukacinius uZsiémimus, parodas, skaitymo skatinimo
iniciatyvas, akcijas, konkursus, karybines ir kitas vaikams bei Seimoms skirtas veiklas;
5.5. rengia ir jgyvendina projektus bei programas, teikia paraiskas finansavimui gauti ir
pagal kompetencijg dalyvauja jgyvendinant Bibliotekos projektus;

5.6. teikia metodine ir konsultacine pagalbg Bibliotekos struktdriniy teritoriniy padaliniy
darbuotojams vaiky aptarnavimo, skaitymo skatinimo, edukacinés ir kitos su Skyriaus
kompetencija susijusios veiklos klausimais;

5.7. bendradarbiauja su ugdymo jstaigomis, kultlGros, socialinémis jstaigomis,
nevyriausybinémis organizacijomis, bendruomenémis ir kitais partneriais;

5.8. rengia Skyriaus veiklos planus, renka ir analizuoja veiklos duomenis, rengia ir
nustatyta tvarka teikia veiklos bei statistines ataskaitas;

5.9. vieSina Skyriaus veiklg ir teikia informacijg apie Skyriaus paslaugas, renginius bei
iniciatyvas Bibliotekos nustatyta tvarka;

5.10. vykdo kitas teisés aktuose, Bibliotekos nuostatuose, Bibliotekos direktoriaus
jsakymuose ir kituose Bibliotekos vidaus teisés aktuose nustatytas bei Skyriaus
kompetencijai priskirtas funkcijas.

lIl. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR STRUKTURA

6. Skyriaus veiklai vadovauja Skyriaus vedéjas, kurj j pareigas priima ir i$ jy atleidzia
Bibliotekos direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta
tvarka.

7. Skyriaus vedéjas:

7.1. organizuoja ir koordinuoja Skyriaus veiklg, uztikrina Skyriui nustatyty uzdaviniy ir
funkcijy vykdyma;

7.2. paskirsto uzduotis Skyriaus darbuotojams ir kontroliuoja jy vykdyma;

7.3. pagal kompetencijg atsako uz Skyriaus veiklos rezultatus, darbo organizavimg ir
Bibliotekos vidaus teisés akty laikymagsi;

7.4. teikia Bibliotekos direktoriui pasitlymus Skyriaus veiklos, paslaugy, darbo
organizavimo ir kitais su Skyriaus kompetencija susijusiais klausimais;

7.5. vykdo kitas Skyriaus vedéjo pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

8. Skyriaus pareigybiy sagrasag ir pareigybiy skaiCiy nustato Bibliotekos direktorius,
vadovaudamasis patvirtinta Bibliotekos struktlra ir pareigybiy sgradu. Skyriaus
darbuotojy funkcijos, atsakomybé ir specialieji reikalavimai nustatomi jy pareigybiy
apradymuose.

9. Skyriaus darbuotojai savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés aktais,
Bibliotekos darbo tvarkos taisyklémis, kitais Bibliotekos vidaus teisés aktais, darbuotojy
saugos ir sveikatos reikalavimais, pareigybiy apraSymais ir Siais nuostatais.

10. Laikinai nesant Skyriaus vedéjo, jo funkcijas atlieka Bibliotekos direktoriaus
nustatyta tvarka paskirtas darbuotojas.



IV. SKYRIAUS TEISES

11. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir vykdydamas funkcijas, turi
teise:

11.1. gauti iS Bibliotekos administracijos ir kity struktdriniy padaliniy informacijg ir
dokumentus, reikalingus Skyriaus uzdaviniams ir funkcijoms vykdyti;

11.2. teikti Bibliotekos direktoriui pasiGlymus dél Skyriaus veiklos, paslaugy plétros,
darbo organizavimo, darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo ir kitais Skyriaus kompetencijai
priskirtais klausimais;

11.3. pagal kompetencijg bendradarbiauti su Svietimo, kultdros, socialinémis ir kitomis
jstaigomis, nevyriausybinémis organizacijomis, bendruomenémis ir kitais partneriais;
11.4. dalyvauti Bibliotekos direktoriaus sudaryty komisijy ir darbo grupiy veikloje, kai
nagrinéjami su Skyriaus kompetencija susije klausimai;

11.5. naudotis Bibliotekos patalpomis, turtu, informacinémis sistemomis, rySio,
kompiuterine, organizacine ir kita technika bei transporto priemonémis Skyriaus
funkcijoms vykdyti Bibliotekos nustatyta tvarka,

11.6. inicijuoti ir teikti pasidlymus dél projekty, programy, naujy paslaugy, veikly ir
bendradarbiavimo iniciatyvy jgyvendinimo.

V. SKYRIAUS ATSAKOMYBE

12. Skyrius pagal kompetencijg atsako uz:

12.1. Siuose nuostatuose nustatyty uzdaviniy ir funkcijy tinkama bei savalaikj vykdyma;
12.2. Bibliotekos turto, dokumenty fondo ir kity Skyriui patikéty materialiniy iStekliy
tinkama, racionaly ir teisétg naudojimg bei saugojimg;

12.3. Skyriaus rengiamy ir teikiamy duomeny, dokumenty, ataskaity ir statistinés
informacijos teisinguma;

12.4. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos bei kity saugos reikalavimy
laikymasi Skyriaus veikloje;

12.5. Skyriuje tvarkomy dokumenty, asmens duomeny ir kitos teisés akty saugomos
informacijos tinkamg tvarkymg ir apsauga;

12.6. Bibliotekos darbo tvarkos taisykliy, profesinés etikos normy ir kity Bibliotekos
vidaus teisés akty laikymagsi;

12.7. vaikams saugios ir jy poreikius atitinkancios bibliotekos aplinkos bei paslaugy
organizavimg pagal Skyriaus kompetencija.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Skyriaus nuostatus, jy pakeitimus ir papildymus tvirtina Bibliotekos direktorius
jsakymu.

14. Skyriaus nuostatai keiCiami arba pripazjstami netekusiais galios Bibliotekos
direktoriaus jsakymu.

15. Skyriaus darbuotojai su Siais nuostatais ir jy pakeitimais supazindinami Bibliotekoje
nustatyta tvarka.



16. Klausimai, kuriy nereglamentuoja Sie nuostatai, sprendziami vadovaujantis Lietuvos
Respublikos teisés aktais, Bibliotekos nuostatais ir kitais Bibliotekos vidaus teisés
aktais.



