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JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES VIEéO_SIOS BIBLIOTEKOS VYRIAUSIOJO
FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jurbarko rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka) vyriausiojo
finansininko pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

Pareigybés lygis — A2.

Pareigybés paskirtis — organizuoti ir uztikrinti tinkamg Bibliotekos finansinés
apskaitos tvarkyma, teisétg ir teisingg finansiniy bei Gkiniy operacijy apskaita, rengti
finansines, biudzeto vykdymo ir statistines ataskaitas, vykdyti finansy kontrole bei
uztikrinti racionaly finansiniy iStekliy naudojima.

4. Vyriausiasis finansininkas tiesiogiai pavaldus Bibliotekos direktoriui.
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I SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

5. Darbuotojas, einantis vyriausiojo finansininko pareigas, turi atitikti Siuos
specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj arba koleginj finansy, apskaitos,

ekonomikos arba vadybos krypties iSsilavinima;

5.2. turéti ne maZesne kaip 1 mety darbo patirtj finansinés apskaitos arba finansy

valdymo srityje;

5.3. iSmanyti ir gebéti taikyti praktikoje: VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés

atskaitomybés standartus (VSAFAS); Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos

jstatyma; Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatymag; biudzetiniy jstaigy veiklg

reglamentuojancius teisés aktus; finansinés apskaitos principus; dokumenty rengimo,

tvarkymo ir apskaitos taisykles;

5.4. mokéti dirbti finansy valdymo ir apskaitos sistemomis, dokumenty valdymo

sistema bei ,Microsoft Office” programiniu paketu;

5.5. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo darbg ir priimti sprendimus pagal

kompetencija;

5.6. gebéti analizuoti, sisteminti ir apibendrinti informacija;

5.7. mokeéti taisyklingg lietuviy kalbg, gebéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

5.8. gebéti bendradarbiauti, dirbti komandoje ir laikytis profesinés etikos principy.

[l SKYRIUS
FUNKCIJOS

6. Vyriausiasis finansininkas vykdo Sias funkcijas:

6.1. organizuoja Bibliotekos finansinés apskaitos tvarkymg teisés akty nustatyta tvarka
6.2. uztikrina buhalteriniy jrasy, finansiniy operacijy ir apskaitos dokumenty teisétuma,
teisinguma bei registravima;



6.3. rengia finansiniy ataskaity rinkinius, biudZeto vykdymo, mokestines, statistines ir
kitas teisés aktuose numatytas ataskaitas bei uZztikrina jy pateikimg nustatytais
terminais;

6.4. vykdo iSankstine ir einamaja finansy kontrole;

6.5. dalyvauja rengiant Bibliotekos biudZeto projektus, vykdo biudZeto asignavimy
panaudojimo kontrole ir analize;

6.6. vykdo mokeéjimy ir atsiskaitymy kontrole;

6.7. organizuoja turto, atsargy, piniginiy léSy ir kity materialiniy vertybiy apskaita;

6.8. vizuoja arba pasiraso apskaitos dokumentus, sgmatas, sutartis, pazymas ir kitus
dokumentus;

6.9. rengia finansinio pobddzio dokumenty, tvarky ir taisykliy projektus pagal
kompetencija;

6.10. konsultuoja Bibliotekos darbuotojus finansinés apskaitos ir finansy valdymo
klausimais;

6.11. . pildo finansiniy ataskaity rinkinj (toliau — FAR) VSAKIS, teikia ir su kitais vieSojo
sektoriaus subjektais derina VSAKIS tarpusavio operacijy informacija, perkelia jg i$
VSAKIS tarpusavio operacijy derinimo srities j VSAKIS konsolidavimo sritj
detalizavimui atlikti, tvirtina FAR duomeny ir eliminavimo informacijos iSsamumag
VSAKIS, esant poreikiui, inicijuoja savo, kaip atsakingo asmens, keitimg, vykdo kitas
pareigas ir naudojasi teisémis, kurios pagal teisés aktus priskirtos FAR pildytojo
kompetencijai;

6.12. uZtikrinama teisingy inventorizacijos rezultaty, neiSieSkoty trikumy bei
pertekliaus jtraukimg j apskaita;

6.13. tobulina profesine kvalifikacijg;

6.14. vykdo kitus Bibliotekos direktoriaus pavedimus, susijusius su pareigybés
funkcijomis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Vyriausiasis finansininkas atsako:

7.1. uz tinkama Bibliotekos finansinés apskaitos organizavimg ir vykdyma;

7.2. uz finansiniy, biudZeto vykdymo ir kity ataskaity teisinguma bei pateikima laiku;
7.3. uz teiséta, racionaly ir skaidry finansiniy istekliy naudojima;

7.4. uz apskaitos dokumenty, duomeny ir informacijos saugumg bei konfidencialuma;
7.5. uz Siame pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy tinkamg vykdyma;

7.6. uz darbo drausmeés, profesinés etikos ir vidaus tvarkos taisykliy laikymasi.

Su pareigybés aprasSymu susipaZzinau ir sutinku:

(darbuotojo vardas, pavardé, parasas, data)



