PATVIRTINTA

Jurbarko rajono savivaldybés

vieSosios bibliotekos direktoriaus

2023 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr. 2-23

TARNYBINIO AUTOMOBILIO ISIGIJIMO IR NAUDOJIMO JURBARKO RAJONO
SAVIVALDYBES VIESOJOJE BIBLIOTEKOJE
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybinio lengvojo automobilio jsigijimo ir naudojimo Jurbarko rajono savivaldybés
vieSojoje bibliotekoje (toliau — bibliotekoje) tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato tarnybinio
lengvojo automobilio jsigijimo, naudojimo, saugojimo, Zymejimo, techninés priezitiros, remonto,
naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos ir atsakomybe uz $io Apraso nesilaikyma.

2. Taisyklése vartojama sgvoka — Tarnybinis lengvasis automobilis — bibliotekai teisétu
pagrindu (nuosavybés teise) priklausantis lengvasis automobilis, naudojamas tarnybos reikméms.

Il SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO ISIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS
SALYGOS IR TVARKA

3. Biblioteka tarnybinj lengvajj automobilj gali jsigyti vadovaudamasi Lietuvos Respublikos
viesyjy pirkimy jstatymu.

4. Savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija priima sprendimus jsigyti tarnybinius
lengvuosius automobilius, atsizvelgdama j bibliotekos finansing padétj, biitinybe ir jeigu 1¢Sos yra
numatytos bibliotekos einamyjy mety biudzete.

11 SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimas tarnybos reikméms — tai jo naudojimas
teisés aktuose ir nuostatuose numatytai bibliotekos veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

6. Tarnybinio lengvojo automobilio iSlaidos neturi virSyti iSlaidy automobiliui iSlaikyti, }
kurias jskaitomos transporto priemoniy priezilros, Zyméjimo, remonto, transporto priemoniy
i§laikymo (degalai, tepalai, atsarginés dalys, padangos), transporto draudimo iSlaidos.

7. Bendryjy reikaly skyriaus vedéjas turi:

7.1. uztikrinti 1éSy tarnybiniam lengvajam automobiliui i$laikyti racionaly naudojima;

7.2. kontroliuoti, kaip naudojamas tarnybinis lengvasis automobilis, ar jis tinkamai
laikomas, saugomas, ar naudojamas tik tarnybos reikméms bibliotekos veiklai uZztikrinti ir
funkcijoms vykdyti;

7.3. uztikrinti automobilio kontrolés jrangos naudojima, idiegta tarnybiniame automobilyje.

8. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas bibliotekos darbuotojas.

9. Tarnybinis lengvasis automobilis vairuotojui ir darbuotojams, kurie gali naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, perduodamas bibliotekos direktoriaus nustatyta
tvarka, su kuria darbuotojai supaZindinami.



10. Tarnybinj lengvajj automobilj gali naudoti darbuotojai, jtraukti j darbuotojy, turinciy
teis¢ naudotis tarnybos reikméms tarnybiniu lengvuoju automobiliu, pareigybiy sarasg (1 priedas).

11. Tarnybinis automobilis bibliotekos direktoriaus jsakymu yra priskiriamas vairuotojui ar
kitiems darbuotojams, kurie tampa atsakingais uz $iy automobiliy priezitira, eksploatacijg ir techninj
aptarnavima.

12. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu, kuris bibliotekos direktoriaus jsakymu priskirtas
darbuotojams, bibliotekos direktorius prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams
tarnybos reikméms. Siuo atveju automobilis perduodamas bibliotekos direktoriaus nustatyta tvarka.

13. Bibliotekos darbuotojas tarnybiniu automobiliu gali vykti uz Jurbarko rajono riby tik
vadovui leidus.

14. Savivaldybés biudzetinés jstaigos, esant galimybei, gali pasinaudoti bibliotekos
tarnybiniu automobiliu (su vairuotoju), kompensuodamos tarnybinio automobilio degaly islaidas.
Motyvuotas prasSymas (2 priedas) dél tarnybinio automobilio pasinaudojimo teikiamas bibliotekos
direktoriui ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas iki kelionés pradzios.

15. Bibliotekos direktorius, atsizvelgdami j planuojamas tarnybinio automobilio naudojimo
apimtis ir kitas numatomas aplinkybes, susitaria dél tarnybinio automobilio naudojimo pagal
jungtinés veiklos sutartj salygy (islaidy kompensavimo).

16. Esant ypatingiems (artimyjy Seimos nariy mirties, ligos) atvejams, bibliotekos
darbuotojai, direktoriui leidus, tarnybiniu automobiliu gali naudotis nemokamai.

17. Bibliotekos vadovaujantys ir kiti darbuotojai, atsizvelgiant i bibliotekos veiklos pobiidj
ir specifika, tarnybinj lengvajj automobilj gali naudoti ne darbo metu, poilsio ir §venciy dienomis,
jei automobilis butinas tarnybinéms uZzduotims atlikti (komandiruoté, vieSyjy asmeny (sveciy)
priémimas ir aptarnavimas, renginiy organizavimas, dalyvavimas juose, sugrizimas i§ tarnybiniy
uzduociy vykdymo viety, avarijy likvidavimo atveju, budin€iy darbuotojy kontrolei, teikiamoms
paslaugoms uztikrinti), t. y. numatytai bibliotekos veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti, esant
bibliotekos direktoriaus raSytiniam ar zodiniam leidimui.

18. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
praneSama darbuotojui, kuris Siame apraSe paskirtas kontroliuoti, kaip naudojamas tarnybinis
lengvasis automobilis, o §is informuoja bibliotekos direktoriy.

19. Bendryjy reikaly skyriaus vedéjas nuolat kontroliuoja, kaip naudojamas tarnybinis
lengvasis automobilis (ar tvarkingas spidometras, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas
normas, 0 automobilio rida — nustatyta limita; automobilio kontrolés jranga — kaip ji naudojama), ir
apie pazeidimus nedelsdamas pranesa bibliotekos direktoriui.

20. Bibliotekos tarnybinis automobilis su vairuotoju, esant galimybei, suteikiamas
nevyriausybinéms organizacijoms, bibliotekos direktoriaus jsakymu. Nevyriausybinés organizacijos
turi pateikti nustatytos formos praSyma (3 priedas). Motyvuotas prasymas dél tarnybinio
automobilio nuomos teikiamas ne véliau kaip pries§ 3 darbo dienas iki kelionés pradZzios.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

21. Tarnybinis lengvasis automobilis turi biiti laikomas bibliotekos garaze (toliau —
Saugojimo vieta).

22. Tarnybinis lengvasis automobilis po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, atostogy, ligos ar
komandiruoc¢iy laikotarpiu turi biiti latkomas Saugojimo vietoje, iSskyrus atvejus:

22.1. kai bibliotekos direktoriaus jsakymu automobilis priskirtas avarinei situacijai
likviduoti;

22.2. kai | komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu. Komandiruotés metu
tarnybinis lengvasis automobilis turi bati laikomas saugioje vietoje.

23. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés
registracijos liudijimg, draudimo liudijima. Paliekant automobilj, privaloma uzrakinti automobilj.



V SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

24. Automobilio ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma bibliotekos direktoriaus
nustatyta tvarka. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato bibliotekos
direktorius.

25. LéSy poreikis automobilio degalams apskaifiuojamas pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobilio degaly naudojimo bazines normas ir degaly rasis.

26. Faktiné¢ automobilio degaly sunaudojimo norma nustatoma atsizvelgiant ; gamykling
automobilio degaly sunaudojimo normg, kuri gali buti koreguojama taikant vaziavimo salygy
pataisos koeficientus. Faktiné automobilio degaly sunaudojimo norma gali buti nustatoma atlikus
kontrolinj vaziavimg. Degaly sunaudojimo normos nustatomos ir keiCiamos jstaigos vadovy
jsakymais. Ziemos kuro norma taikoma nuo lapkri¢io 1 dienos iki balandZio 1 dienos.

27. Automobilio ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais
kelionés lapuose (4 priedas), kitais degaly jsigijima ir naudojima tarnybos reikméms patvirtinanciais
dokumentais.

28. Nustates degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijima, bibliotekos direktoriaus
paskirtas asmuo, atsakingas uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo kontrole, informuoja
bibliotekos direktoriy ir imasi priemoniy limity vir§ijimo priezastims nustatyti (tikrinama, ar degalai
naudojami tinkamai, kokia tarnybinio lengvojo automobilio techniné biikl¢ ir pan.).

29. Bibliotekai padaryta zala dél degaly normy ir tarnybinio lengvojo automobilio ridos
limity virsijimo, nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalte, atlygina darbuotojas Lietuvos
Respublikos darbo kodekse nustatyta tvarka ir saglygomis.

VI SKYRIUS
AUTOMOBILIO ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

30. Tarnybinis lengvasis automobilis privalo biti pazymétas Zenklu i§ dviejy daliy. Zenklo
virSutingje dalyje spalvotas Jurbarko rajono savivaldybés herbas, apatingje dalyje uzraSoma
,Jurbarko rajono savivaldybés vieSoji biblioteka® (DidZiosios raidés turi biiti ne zemesnés kaip 75
mm, maZosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio). Zenklas klijuojamas ant priekiniy
automobiliy dury i§ abiejy automobilio pusiy.

31. Uz tarnybinio lengvojo automobilio techninés biiklés kontrole, kasdieng ir perioding
tarnybinio lengvojo automobiliy techning priezilira ir draudimg atsakingas Bendryjy reikaly
skyriaus vedé¢jas. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti draudZiami transporto priemoniy
civilinés atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

32. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami bibliotekos direktoriaus nustatyta
tvarka.

VIl SKYRIUS
NETARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

33. Biblioteka, nevirSydama jai nustatyto iSlaidy tarnybiniam lengvajam automobiliui
i8laikyti dydzio, turi teis¢ bibliotekos direktoriaus nustatyta tvarka darbuotojui mokeéti kompensacija
degaly jsigijimo i$laidoms padengti uz netarnybinio automobilio naudojimg tarnybos reikméms.

34. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, bibliotekos
direktoriui, pateikia praSyma (3 priedas) leisti naudoti netarnybinj automobil; tarnybos reikmeéms ir
kompensuoti degaly jsigijimo iSlaidas.

35. Leidimas darbuotojams naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas
bibliotekos direktoriaus jsakymu.

36. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, i§skyrus tuos atvejus, kai vyksta tarnybiniu jstaigos



transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais, ar tarnybinis automobilis reikalingas specifinei
uzduociai jvykdyti.

37. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms, vadovaudamiesi valstybés tarnautojy veiklos etikos principais.

VIl SKYRIUS )
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

38. Darbuotojai turi biiti supazindinami su bibliotekos tarnybinio lengvojo automobilio
naudojimo taisyklémis.

39. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos reikmémes,
yra asmeniSkai atsakingi uz kompensacijos 1€Sy racionaly panaudojimg. Jie privalo uztikrinti, kad
degalai biity naudojami pateiktame praSyme nurodytam automobiliui.

40. Asmenys, pazeid¢ ApraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Bibliotekos tarnybinio automobilio naudojimas organizuojamas bibliotekos direktoriaus
nustatyta tvarka, nepazeidZiant Siame ApraSe nustatyty reikalavimy.

42. ApraSas gali biiti kei¢iamas, pildomas ar pripazjstamas netekes galios direktoriaus
1sakymu.

43. Tai, kas nenumatyta ApraSe, sprendziama taip, kaip numatyta Lictuvos Respublikos
teisés aktuose.




oakrwdE

Tarnybinio lengvojo automobilio jsigijimo ir naudojimo
Jurbarko rajono savivaldybés vieSojoje bibliotekoje
tvarkos apraso

1 priedas

JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS DARBUOTOJU,
TURINCIU TEISE NAUDOTIS TARNYBINIU LENGVUOJU AUTOMOBILIU,
PAREIGYBIU SARASAS

Bibliotekos direktorius.
Vairuotojas.

Vyriausiasis metodininkas.
Struktiirinio padalinio vadovas.
Pastato administratorius.
Kiemsargis.




Tarnybinio lengvojo automobilio jsigijimo ir naudojimo
Jurbarko rajono savivaldybés vieSojoje bibliotekoje
tvarkos apraso

2 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(Jstaigos pavadinimas)

(adresas)

(el. pasto adresas)

(adresatas)

PRASYMAS
DEL LEIDIMO NAUDOTIS TARNYBINIU AUTOMOBILIU

200 m. d.

(suraSymo vieta)

PraSome leisti naudotis jiisy tarnybiniu automobiliu
(data)

vykti marSrutu
i

(nurodyti renginj ar pan.)

Planuoja vykti asmenys. Planuojama veZti daiktus
(zodziu) (iSmatavimai ir vienetai)

Uz keliong atsakingas asmuo

(vardas, pavarde, telefono nr. ar kiti kontaktai, kt.)

(3%

Planuojama iSvykti 1§
(nurodyti laika) (adresas ar koordinates, 1§ kur 1§vykstama)

Planuojama grjzti |

(nurodyti data ir laika)

(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)




Tarnybinio lengvojo automobilio jsigijimo ir naudojimo
Jurbarko rajono savivaldybés vieSojoje bibliotekoje
tvarkos apraso
3 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavarde)

(adresatas)
PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBINI AUTOMOBILI TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(suraSymo vieta)
AS, )
(vardas, pavarde, pareigos, padalinys)

kuruojantis (-i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis (-i)

(adresas)
(__ km atstumu nuo jstaigos buveinés), praSyCiau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj
automobilj :
(marke, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ), registruotg V] ,,Regitra“

(rusis, marke)
(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos iSlaidas pagal

(pareigy pavadinimas)
20 m. d. isakymu (potvarkiu) Nr. patvirtintas jstaigos tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazings (-USi).

PRIDEDAMA:
1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.
2. Techninés apZitiros talono kopija.
3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.
5. Kita

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)




Automobilis

Valstybinis
Vairuotojas

numeris:

Tarnybinio lengvojo automobilio jsigijimo ir

naudojimo Jurbarko rajono savivaldybés vieSojoje bibliotekoje
tvarkos apraso

4 priedas

Jurbarko rajono savivaldybés viesoji biblioteka
(imonés pavadinimas)
190922922
(imonés kodas)

LENGVOJO AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS
20 m. meén. Nr.

Kelionés lapg iSrasé:
(Pareigos, parasas, vardas, pavard¢)

Degaly Likutis Kelionés metu pilta Likutis laikotarpio Faktinis Suvartojimas Ekonomija | Pereikvojimas
S”V(?i:trc;’i'sr)nas laikotarpio degaly pabaigoje suvartojimas | pagal patvirtinta
pradzioje norma
Eil. | Data Skaitiklio I$vykimo Paskyrimo Vaziavimo tikslas Skaitiklio Nuvaziuota | Tikrinusio
Nr. parodymai vieta vieta parodymai (km) parasas
kelionés kelionés
pradzioje pabaigoje
(km) (km)

I8 viso (km)

Kelionés lapa patikrino

(Pareigos, parasas, vardas, pavardé, data)




