%@%

JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
DIREKTORIUS

) ISAKYMAS
DEL JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS SKAITYTOJU
SKYRIAUS NUOSTATU PATVIRTINIMO

2021 m. lapkri¢io 25 d. Nr. 2-71
Jurbarkas

Vadovaudamasi Jurbarko rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos nuostaty, patvirtinty
Jurbarko rajono savivaldybés tarybos 2019 m. sausio 31 d. sprendimo Nr. T2-4 ;. Dél Jurbarko rajono
savivaldybés viesosios bibliotekos nuostaty patvirtinimo®, 23.7. punktu,

L. Tvirtinu Jurbarko rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos Skaitytojy skyriaus
nuostatus (pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios Jurbarko rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos
Skaitytojy skyriaus nuostatus, patvirtintus Jurbarko rajono savivaldybés viesosios bibliotekos
direktoriaus 2013 m. vasario 25 d. jsakymo Nr. 2-8.

Sis jsakymas gali bati skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Istatymo nustatyta tvarka.

Direktoré Rasida Kalinauskiené



PATVIRTINTA

Jurbarko rajono savivaldybés
vieSosios bibliotekos
direktoriaus 2021 m. lapkricio
25 d. jsakymu Nr. 2-71

JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS SKAITYTOJU
SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Skaitytojy skyriaus nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja Jurbarko rajono
savivaldybés vieSosios bibliotekos Skaitytojy skyriaus tikslus, uzdavinius, funkcijas, teises ir
pareigas, pavalduma, darbo organizavimg ir atsakomybe.

2. Skaitytojy skyrius yra Jurbarko rajono savivaldybeés vieSosios bibliotekos strukttrinis
padalinys, tiesiogiai pavaldus bibliotekos direktoriui.

3. Skaitytojy skyrius veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos kultiiros ministro jsakymais, Jurbarko rajono
savivaldybés tarybos, mero, administracijos direktoriaus sprendimais, bibliotekos ir Siais nuostatais,
bibliotekos direktoriaus jsakymais, darbuotojy pareigybiy aprasymais, kitais teisés aktais.

4. Skaitytojy skyriaus pareigybiy skaiciy, darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina, darbo
uzmokescio dydj nustato bibliotekos direktorius.

5. Skaitytojy skyriaus darbuotojai: vedé¢jas, specialistai (vyresnieji bibliotekininkai,
kulttriniy renginiy organizatorius), bibliotekiniy procesy automatizavimo inZinierius, Vyresnysis
bibliografas.

6. Skaitytojy skyriuje kaupiami, saugomi ir skolinami skaitytojams spaudiniai, kiti
dokumentai, teikiamos interneto, dokumenty kopijavimo paslaugos, atsakoma ] vartotojy
informacines uzklausas, dirbamas krastotyros darbas, rengiami vaizdiniai ir Zodiniai renginiai.

7. Skyriaus veikla grindZiama bendrazmogiskomis vertybémis bei tautos tradicijomis ir
privalo tenkinti savivaldybés teritorijos gyventojy, nepriklausomai nuo jy tautybés, politiniy
paziliry, amziaus, tikybos, profesijos ir kity poZymiy, informacijos, kultiros bei saviSvietos
poreikius ir garantuoti visos informacijos, esancios bibliotekoje prieinamuma.

8. Naudojimasis biblioteka nemokamas, jos paslaugos vienodomis teis€émis prieinamos
visiems juridiniams ir fiziniams asmenims. Skaitytojy skyriuje teikiamos mokamos paslaugos, kuriy
sarasas ir jkainiai patvirtinti Jurbarko rajono savivaldybés tarybos sprendimais.

II. SKAITYTOJU SKYRIAUS TIKSLAS, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9. Skaitytojy skyriaus tikslas — stiprinti gyventojy kulttiriniy ir informaciniy
kompetencijy bei raStingumo mokymo(-si) veiklas, skatinancias kirybiSkumg, socialing ir
ekonoming veiklg bei motyvacija dalyvauti mokymosi visg gyvenimg procese, tobulinti esamas ir
kurti naujas paslaugas, panaudojant bibliotekos infrastruktirs.

10. Uzdaviniai:

10.1. didinti paslaugy jvairove, prieinamuma bei kokybe, integruojat bibliotekos paslaugas
bei iSteklius ] ugdymo procesus ir priemones;

10.2. kurti mokymasi skatinancig aplinka, pritaikant jg jvairaus amziaus ir socialiniy grupiy
gyventojy poreikiams;

10.3. plétoti skaitymo ir mokymosi visg gyvenimg skatinimo priemones, kraSto
informacijos
ir krastotyros aktualizavimo paslaugas;



10.4. prisidéti prie gyventojy socialinés atskirties mazinimo bei Zmoniy su negalia
socialinés integracijos, didinant bibliotekos elektroninio turinio, virtualiy paslaugy ir infrastruktiiros
priecinamuma.

11. Vykdydamas jam pavestus uzdavinius, skyrius atlieka Sias funkcijas:

11.1. dalyvauja bibliotekos veiklos planavimo, atskaitomybés procese, projektingje
veikloje pagal kompetencija;

11.2. organizuoja vartotojy aptarnavima, uztikrina prieigg prie bibliotekos istekliy ir
paslaugy, uztikrina savalaik¢ paslaugy apskaita;

11.3. dalyvauja bibliotekos vartotojy grupiy skaitymo, informacijos naudojimo ir kity, su
skyriaus teikiamomis paslaugomis susijusiy interesy tyrimuose, juos apibendrina, teikia veiklos
prieziurg ir fondo priezitirg bei apskaitg atlickantiems skyriams dél esamy paslaugy tobulinimo ir
ar) naujy sukiirimo;

11.4. konsultuoja bibliotekos struktiiriniy teritoriniy padaliniy darbuotojus vartotojy
aptarnavimo, informacijos paieskos, TBA klausimais, teikia jiems rekomendacijas ir prakting
pagalbg pagal kompetencija;

11.5. organizuoja ir teikia mokamas paslaugas, tarpbibliotekinj abonementa (TBA), vykdo
Siy paslaugy apskaita, stebésena, analizuoja jy rodiklius, inicijuoti pokycius kintant vartotojy
poreikiams;

11.6. organizuoja knygnesiy darba, darba su skaitytojais skolininkais, atsakymy j vartotojy
bibliografines uzklausas pateikimg bei apskaita, konsultavima informacijos paieskos klausimais;

11.7. organizuoja grozinés ir kitos literatiiros, informacijos S$altiniy, atitinkanciy
bibliotekos profilj, kaupima, klasifikavima, tvarkyma, saugojima, prieziiira, iSdéstyma, jy pateikima
vartotojams;

11.8. organizuoja neformalaus $vietimo priemones (informaciniy jgidziy, ktirybiskumo
ugdymo, krastotyrines ir pan.), darbg su savanoriais;

11.9. organizuoja kultirinius, edukacinius, informacijos sklaidos renginius, jgyvendina
kitas skaitymo skatinimo, informacijos sklaidos priemones, veiklos viesinima;

11.10. organizuoja kraStotyros informacijos paieska ir kaupima, jos sklaida, susistemintos
informacijos pateikima;

11.11. organizuoja projekty, papildanciy skyriaus veiklas, rengima, jgyvendinimg ir
atsiskaityma uz rezultatus;

11.12. organizuoja elektroniniy paslaugy teikima;

11.13. organizuoja vartotojy konsultavimg informacijos paieskos klausimais (,,Klausk
bibliotekininko®, el. pastu biblioteka@jurbarko-rvb.It), bibliotekoje;

11.14. inicijuoja ir diegia rekomendacijas bibliotekos paslaugy, atitinkanciy vartotojy
poreikius, srityje;

11.15. kaupia, sistemina informacijg ir dokumentus vartotojy aptarnavimo, paslaugy
apskaitos, ir Kitais su skyriaus veikla susijusiais klausimais;

11.16. bendradarbiauja su kitomis bibliotekomis, kitomis organizacijomis, siekiant
tobulinti teikiamy paslaugy sistemg bei apskaita, gerinti jy priecinamuma, plétra ir kokybe;

11.17. skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais inicijuoja, rengia ir teikia bibliotekos
direktoriui tvirtinti ar pasirasyti teisés akty ir kity dokumenty projektus, uztikrina jy vykdymo
prieziiira;

11.18. nustato skyriaus pirkimy poreikij, pagal kompetencija teisés akty nustatyta tvarka
dalyvauja planuojant, inicijuojant ir organizuojant pirkimus, jskaitant pirkimy, reikalingy
bibliotekos veiklai uztikrinti, planavima, paraiSky teikima, techniniy specifikacijy ir pirkimo
dokumenty rengima, sutarciy ir susitarimy su tiekéjais jsipareigojimy vykdyma;

11.19. tvarko skyriaus kompetencijai priskirtus dokumentus ir rengia juos archyviniam
saugojimui, uztikrina sklandy jy perdavima bibliotekos archyvui;

11.20. uztikrina planingg veiklg ir atskaitomybe laiku uz veiklos rezultatus;
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11.21. laiku ir kokybiSkai vykdo Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos kultiiros ministro jsakymais, kitas teisés aktais,
bibliotekos direktoriaus jsakymais ar kitais pavedimais paskirtas funkcijas, reikalingas bibliotekos ir
skyriaus tikslams pasiekti.

I11. SKAITYTOJU SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

12. skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir vykdydamas pavestas funkcijas,
turi teise:

12.1. gauti informacijg i$ bibliotekos darbuotojy, partneriy, valstybés ir savivaldybiy
institucijy ar jstaigy, reikalingg pavestoms funkcijoms vykdyti;

12.2. pasitelkti kity bibliotekos strukttiriniy padaliniy specialistus klausimams pagal
kompetencijg, nagrinéti;

12.3. teikti pasitilymus bibliotekos darbo organizavimo tobulinimo klausimais;

12.4. naudotis kompiuterine, biuro, rysiy technika, kanceliarinémis priemonémis,
bibliotekos transportu, darbui biitina informacija, dokumentais ir leidiniais, esanciais bibliotekoje;

12.5. 1 tinkamas darbo salygas, kitas jstatymy numatytas garantijas, naudotis kitomis
istatymy ir kity teisés akty nustatytomis ar joms nepriestaraujanciomis teisémis.

13. skyrius, jgyvendindamas pavestus uzdavinius ir vykdydamas pavestas funkcijas,
privalo:

13.1. vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Lietuvos Respublikos kultiiros ministro jsakymais, bibliotekos nuostatais, kitais teisés
aktais, vidaus tvarkos taisyklémis, bibliotekos direktoriaus jsakymais, S§iais Nuostatais bei
darbuotojy pareigybiy aprasymais;

13.2. uztikrinti informacijos saugumo nuostaty, turimos informacijos konfidencialumo
reikalavimy ir naudojimo pagal paskirtj Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka
laikymasi;

13.3. laikytis darbo drausmés ir darbo rézimo, profesines etikos (dalykinés atmosferos
palaikymo, pagarbaus elgesio su kitais darbuotojais bei bibliotekos lankytojais standarty ir pan.),

darbo saugos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimy.

IV. SKAITYTOJU SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR VALDYMAS

14. Skyriui vadovauja vedé¢jas, pavaldus bibliotekos direktoriui.

15. Skyriuje dirba du vyresn. bibliotekininkai, vyresn. bibliotekininkas kraStotyrininkas,
vyresn. bibliografas, bibliotekiniy procesy inzinierius, kultiiriniy renginiy organizatorius.

16. Skyrius rengia mety veiklos plang ir ataskaita, uz kuriuos atsiskaito direktoriui.

17. Skyriuje veikia padaliniai: abonementas, skaitykla, interneto skaitykla, informacijos ir
krastotyros leidiniy fondas.

18. Skyrius veikla koordinuoja su kitais bibliotekos skyriais.

19. Skyriaus darbuotojai dirba pagal direktoriaus patvirtintus pareiginius nuostatus.

20. Komandiruociy, atostogy metu vedéja pavaduoja darbuotojas, kurio pareigybés
aprasyme $i funkcija nustatyta.

21. vedé¢jas organizuoja darbg ir nustatyta tvarka atsiskaito bibliotekos direktoriui.

22. vedéjas atsako uz:

22.1. skyriaus uzdaviniy, veiklos tiksly ir funkcijy igyvendinimg, darbo planavima,
organizavimg, koordinavimg ir kontrole bei uz kity jam pavesty funkcijy vykdyma;

22.2. istatymy ir kity teisés akty vykdyma organizuojant ir koordinuojant skyriaus veikla;

22.3. patikeéty materialiniy vertybiy saugumg ir tinkama bei taupy naudojima.

23. Skyriaus darbuotojai atsako uz pareigybés apraSymuose nustatyty funkcijy tinkama



vykdyma.

24. Uz pareigy ir funkcijy nevykdyma ar netinkama jy vykdyma darbuotojai atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka.

25. Skyriaus veikla planuojama kalendoriniams metams.

26. Skyriaus darbuotojy kasmetiné veikla vertinama teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Nuostatai gali biiti kei¢iami ir papildomi bibliotekos direktoriaus jsakymu keiciantis
Jstatymams, kitiems teisés aktams ar darbo organizavimo tvarkai bibliotekoje.

28. Nuostaty pakeitimg inicijuoja ir pakeitimo projekta rengia vedéjas ar jo pavedimu
kitas skyriaus darbuotojas.

29. Skyriaus dokumentai tvarkomi pagal bibliotekos dokumentacijos plang ir nustatyta
tvarka perduodami i bibliotekos archyva.

30. Skyriaus darbuotojy darbo santykius reglamentuoja Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas ir kiti darbo teisinius santykius reglamentuojantys teisés aktai.




